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Oggetto: Informativa ai fornitori in materia di protezione dei dati personali (Regolamento UE n.
2016/679, “GDPR”)

Premesso che:

e [’Istituto Comprensivo Piazza Filattiera 84, con sede legale in Piazza Filattiera, 84 - 00139 Roma ha in
essere un rapporto contrattuale con Lei/la Sua Spettabile Azienda (di seguito “Fornitore”);

e ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali:

o il Titolare del trattamento € la persona, fisica o giuridica, cui competono le decisioni in ordine alle
finalita, alle modalita del trattamento di dati personali e agli strumenti utilizzati, ivi compreso il profilo
della sicurezza, in relazione ai dati personali dei dipendenti del Fornitore;

e per “interessato” si intende la persona fisica cui appartengono i dati personali, escludendosi cosi la
persona giuridica;

e grava sul Titolare I'obbligo di informare preventivamente l'interessato e la persona presso la quale sono
raccolti i dati personali circa il trattamento degli stessi;

e nel caso di rapporti tra persone fisiche/giuridiche, com'¢ attualmente il caso tra I’Istituto ed il Fornitore,
I’informativa agli eventuali interessati coinvolti nel relativo trattamento - allorché prestino attivita
lavorativa o professionale o collaborino con il Fornitore ed i cui dati possano comungue essere
comunicati, conosciuti e/o trattati dal Titolare in esecuzione e nello svolgimento del rapporto principale
- e rilasciata dal Titolare per il tramite del Fornitore medesimo;

e il Fornitore si impegna a garantire ai propri dipendenti la piena conoscibilita degli elementi essenziali di
questa informativa;

Tutto ci0 premesso, I’Istituto, in qualita di Titolare del Trattamento, Vi informa che 1 Vs. dati personali
acquisiti o acquisendi da parte del “Titolare”, come “Titolare del trattamento”, presso 1’interessato o tramite
terzi - quali banche dati pubbliche, registro delle imprese, internet, altre societa - saranno trattati nel rispetto
dei requisiti di legge e dei Vs. diritti,

| dati personali sono riferiti direttamente a Lei/alla Vs. organizzazione - se &€ una persona fisica o ditta
individuale - oppure possono essere costituiti da informazioni riferite a persone fisiche che rappresentano,
appartengono o sono comungue legate a qualsiasi titolo alla Vs. organizzazione - se € una societa di capitali
o un’altra entita pubblica o privata.

1. Modalita di trattamento

Il trattamento potra includere le seguenti operazioni: raccolta di elenchi, atti e documenti — ottenuti, per via
telefonica o telematica o scritta presso pubblici registri, e/o banche dati pubbliche e/o private (societa di
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informazioni commerciali), o su siti web di enti pubblici e/o privati, o presso altri clienti o fornitori -
registrazione, organizzazione, conservazione e elaborazione su supporti cartacei, magnetici, automatizzati o
telematici, elaborazione di dati raccolti da terzi, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo,
interconnessione anche a dati di altri soggetti in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali, ricorrenti o
definibili volta per volta, trattamento temporaneo finalizzato ad una rapida aggregazione o alla
trasformazione dei dati stessi, adozione in forma discrezionale (mai totalmente automatizzata) di decisioni,
creazione di profili e informative, comunicazione, cancellazione e distruzione dei dati, ovvero combinazioni
di due o piu delle operazioni summenzionate.

Il Titolare ha altresi nominato uno o piu Referenti o autorizzati interni del trattamento. Gli autorizzati interni
appartengono alle aree funzionali omogenee aziendali che necessitano di trattare i dati per le finalita indicate
nella presente informativa, quali 1’ufficio acquisti, 1’ufficio amministrazione, 1’ufficio personale docente
ecc..

Il trattamento ¢ protetto da adeguate misure tecniche e organizzative di sicurezza, quali, tra 1’altro, archivi
elettronici con accesso protetto da credenziali di autenticazione, limitato selettivamente ai soli profili
autorizzati e periodicamente aggiornati, firewall, antivirus, antispam, sistemi di backup e ripristino dei dati
in caso di incidenti nonché servizi di manutenzione. | dati personali sono utilizzati oltre che con mezzi
elettronici anche con strumenti non automatizzati.

2. Base giuridica del trattamento.

La base giuridica del trattamento é costituita dal fatto che lo stesso & necessario:

a) all’esecuzione di un contratto di cui Lei/la Vs. Azienda ¢ parte o all’esecuzione di misure precontrattuali
adottate su richiesta dello stesso (ad es. richieste di invio di informazioni od offerte commerciali) o

b) per adempiere un obbligo legale al quale ¢ soggetto I’Istituto. In ogni caso ¢ un legittimo interesse
dell’Istituto quello di poter trattare i dati al fine di gestire in modo efficace ed efficiente il rapporto con 1
propri clienti e/o fornitori e di gestire i relativi processi organizzativi interni ed esterni (es. gestione dei
rapporti con eventuali propri subfornitori funzionali alla fornitura richiesta dall’interessato).

3. Ambito di circolazione dei dati

I dati possono essere utilizzati dal personale dell’Istituto scolastico cui ¢ stato assegnato uno specifico ruolo,
e a cui sono state impartite adeguate istruzioni operative, nonché da aziende terze che svolgono attivita
strumentali per conto del Titolare.

4. Non diffusione dei dati

| dati personali non sono oggetto di diffusione a destinatari indeterminati.

5. Trasferimento di dati all’estero

| dati personali non sono oggetto di trasferimenti in paesi esteri.

6. Tempo di conservazione dei dati

| dati saranno conservati per la durata dell'intero rapporto contrattuale e comunque sino al termine
prescrizionale e di legge, nel rispetto dei diritti e in ottemperanza degli obblighi conseguenti.

7. Diritti tutelati e relativo esercizio

In relazione ai trattamenti descritti nella presente Informativa, in qualita di interessato, Lei potra, alle
condizioni previste dal Regolamento, esercitare i diritti sanciti, tra gli altri, dagli articoli da 15 a 21 del
Regolamento medesimo e, in particolare:

= Diritto di accesso — articolo 15 del Regolamento - diritto di ottenere conferma che sia 0 meno in corso un
trattamento di dati personali che La riguardano e, in tal caso, ottenere I'accesso ai Suoi dati personali —
compresa una copia degli stessi — e la comunicazione, tra le altre, delle seguenti informazioni:
a) finalita del trattamento;
b) categorie di dati personali trattati;



¢) destinatari cui questi sono stati 0 saranno comunicati;

d) periodo di conservazione dei dati o i criteri utilizzati;

e) diritti dell’interessato (rettifica, cancellazione dei dati personali, limitazione del trattamento e
diritto di opposizione al trattamento nei limiti previsti dalle norme in vigore);

f) diritto di proporre un reclamo;

g) diritto di ricevere informazioni sulla origine dei dati personali qualora essi non siano stati raccolti
presso I’interessato;

h) I’esistenza di un eventuale processo decisionale automatizzato, compresa 1’eventuale profilazione.

= Diritto di rettifica — articolo 16 Regolamento - diritto di ottenere, senza ingiustificato ritardo, la rettifica
dei dati personali inesatti che La riguardano e/o I’integrazione dei dati personali incompleti.

= Diritto alla cancellazione (diritto all’oblio) — articolo 17 del Regolamento - diritto di ottenere, senza
ingiustificato ritardo, la cancellazione dei dati personali che La riguardano, quando:

a) i dati non sono piu necessari rispetto alle finalita per cui sono stati raccolti o altrimenti trattati;

b) non sussiste alcun altro fondamento giuridico per il trattamento;

c) Lei si & opposto con successo al trattamento dei dati personali;

d) i dati sono stati trattati illecitamente;

e) i dati devono essere cancellati per adempiere un obbligo legale;

f) i datipersonali sono stati raccolti relativamente all’offertadi servizi dellasocieta dell’informazione

di cui all’articolo 8, paragrafo 1, del Regolamento.

Il diritto alla cancellazione non si applica nella misura in cui il trattamento sia necessario per
I’adempimento di un obbligo legale o per I’esecuzione di un compito svolto nel pubblico interesse o per
I’accertamento, I’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria.

= Diritto di limitazione di trattamento — articolo 18 del Regolamento - diritto di ottenere la limitazione del
trattamento, quando:

a) D’interessato contesta ’esattezza dei dati personali;

b) il trattamento ¢ illecito ¢ I’interessato si oppone alla cancellazione dei dati personali e chiede
invece che ne sia limitato ’utilizzo;

C) i dati personali sono necessari all’interessato per I’accertamento, 1’esercizio o la difesa di un diritto
in sede giudiziaria;

d) Pinteressato si & opposto al trattamento in attesa della verifica in merito all'eventuale prevalenza
dei motivi legittimi del titolare del trattamento rispetto a quelli dell'interessato.

= Diritto alla portabilita dei dati — articolo 20 del Regolamento - diritto di ricevere, in un formato
strutturato, di uso comune e leggibile da un dispositivo automatico, i dati personali che La riguardano
forniti al Titolare e il diritto di trasmetterli a un altro titolare senza impedimenti, solo qualora il trattamento
si basi sul consenso e solo se sia effettuato con mezzi automatizzati. Inoltre, il diritto di ottenere che i Suoi
dati personali siano trasmessi direttamente dal Titolare ad altro titolare qualora cio sia tecnicamente
fattibile.

= Diritto di opposizione — articolo 21 del Regolamento - diritto di opporsi al trattamento in qualsiasi
momento, per motivi connessi alla sua situazione particolare, fatte salve le esigenze dell’amministrazione
cosi come evidenziato nello stesso art. 21.

= Diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, Piazza Venezia n. 11,
00187, Roma (RM).

8. Come puo esercitare i Suoi diritti

I diritti di cui sopra potranno essere esercitati contattando il Titolare o i Referenti agli indirizzi indicati nel
presente documento. Il Titolare o il DPO provvederanno a prendere in carico la Sua richiesta e a fornirle,
senza ingiustificato ritardo e, comunque, al piu tardi entro un mese dal ricevimento della stessa, le
informazioni relative all’azione intrapresa riguardo alla Sua richiesta. L’esercizio dei Suoi diritti in qualita di
interessato ¢ gratuito ai sensi dell’articolo 12 del Regolamento. Tuttavia, nel caso di richieste
manifestamente infondate o eccessive, anche per la loro ripetitivita, il Titolare potrebbe addebitarle un



contributo spese ragionevole, alla luce dei costi amministrativi sostenuti per gestire la Sua richiesta, o negare
la soddisfazione della sua richiesta. La informiamo, infine, che il Titolare potra richiedere ulteriori
informazioni necessarie a confermare 1’identita dell’interessato.

9. Titolare del trattamento e referenti del Trattamento

Il Titolare é I’Istituto Comprensivo Piazza Filattiera 84, con sede legale in Piazza Filattiera, 84 - 00139
Roma, e-mail: rmic8eg00g@istruzione.it pec: rmic8eg00g@pec.istruzione.it

Il dirigente scolastico Per presa

visione
L’esperto
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